Manual Para Envio de
Documentacao das Empresas




Boas-vindas,

empresario(a)!

Ola! Seja bem-vindo(a) ao Programa Oportunidade Jovem -
Eixo Primeira Oportunidade

Este manual foi criado para guiar sua empresa no processo de
envio da documentacao necessaria para a solicitacao do
subsidio. Nosso objetivo € gue vocé cumpra esta etapa de forma
rapida, simples e sem erros.
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Checklist Rapido de Requisitos e Documentos

Antes de comecar, verifigue se a Sua empresa possul 0s requisitos necessarios e todos os documentos listados abaixo:

d Certidao Negativa de Débitos Federais e Divida Ativa

dSer constituida ha, no minimo, 1 (um) ano; .
da Uniao;

Possuir domicilio fiscal no Estado do Piaur; o , .
Comprovante da existéncia de conta bancaria

mostrando agéncia e numero da conta corrente
vinculada ao CNPJ da pessoa juridica;
dTer regularidade fiscal e cadastral;

d Certidao Negativa de Débito e da Divida Ativa Estadual;
Cartao CNPJ atualizado;

{ Certidao Negativa de Débitos da Divida Ativa do
Municipio;
Ato de constituicao da pessoa juridica;

d Prova de regularidade de débitos trabalhista (Justica do

Certidao de Regularidade do FGTS (CRF); Trabalho);
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COMO PREPARAR sioa Estes 3
E ENVIAR OS AR U Envio
DOCUMENTOS |

Home Cursos Vagas Editais Wiki Login

Dé o primeiro passo
rumo ao futuro que
vocé sempresonhou.

iaui Oportunidades & uma iniciativ ova
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PASSO 1: DIGITALIZETTODOS OS DOCUMENTOS

NOME DO
» FORMATO » QUALIDADE > ARQUIVO

Salve todos oS Para nos ajudar a organizar, renomeie
cada arquivo seguindo o padrao:

A imagem deve ser
legivel, sem cortes ou
sombras que
atrapalhem a leitura.

arquivos em  PDF.

Outros formatos

(como JPG, DOC, NomeDaEmpresa_CNPJ.pdf

PNG) nao ser3o NomeDaEmpresa_ContratoSocial.pdf

aceitos. NomeDaEmpresa_CertidaoFederal.p
df

.. assim por diante




PASSO 2: ACESSE A PLATAFORMA DE ENVIO

Acesse o Portal do Programa Oportunidade Jovem pelo e |
link: https://piauioportunidades.pi.gov.br/

DIAUI

Home  Cursos

Vagas Editais Wiki

Dé o primeiro passo
rumo ao futuro que
vocé sempresonhou.

O Piaui Oportunidades &€ uma iniciativa inovadora do
Governo do Estado que conecta empresas, instituicoes e
pessoas a fim de promover a empregabilidade do Piaui.
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https://piauioportunidades.pi.gov.br/

PASSO 2: ACESSE A PLATAFORMA DE ENVIO

Clique em “Empresas” para criar sua conta.
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Saiba mais
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PASSO 2: ACESSE A PLATAFORMA DE ENVIO

No final da pagina, clique em “Criar conta”.

PIAUI

Entrar

Email

primeiraoportunidade@seplan.pi.gov.br

Senha

Login do Candidato .GOV.ER

»? Esqueceu a senha?

Yacuperar senha
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PASSO 2: ACESSE A PLATAFORMA DE ENVIO

Faca login com o usuario e senha cadastrados pela sua
empresa.

PIAUI

Entrar

Email

primeiraoportunidade@seplan.pi.gov.br

Senha

Login do Candidato .GOV.ER

Criar conta | Recuperar senha

\\\\\\\\\\\

GOVERNO DO

PIAUI1

AQUI TEM TRABALHO.
AQUI TEM FUTURO.



PASSO 2: ACESSE A PLATAFORMA DE ENVIO

Procure pela secao "Editais”, localizada no canto
esquerdo da tela e aperte em “Habilitar-se”

Bem-vindo(a) a Plataforma
Piaui Oportunidades!
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PASSO 3: FACA O UPLOAD E FINALIZE

Vocé vera campos separados Apos  anexar todos  os
documentos, revise um por um : ~ : ~
para cada documento. Anexe ol Clique no botdo "Enviar Documentacdo".
cada arquivo em seu para ter certeza de que subiu o
respectivo local. arquivo correto em cada
campo.
~ AUl

OPORTUNIDADES

Habilitar-se

.
nnnn
A0 Procaisos &8 Saledho

"
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E DEPOIS DO ENVIO?
PROXIMOS PASSOS

1° PASSO

2° PASSO

Analise: Nossa
equipe técnica
ird analisar todos
os documentos

enviados.

3° PASSO

Prazo de Analise: O

prazo médio para a

analise € de 10 dias
uteis.

4° PASSO

Comunicacgao: Caso haja
alguma pendéncia
(documento errado, ilegivel ou
vencido), entraremos em
contato pelo e-mail
cadastrado. Fique de olho na

Sua caixa de entrada e spam!

Aprovacgao: Se tudo estiver correto,

VOCEé receberd um e-mail de

confirmacao e as instrucoes para os
Proximos passos do programa.
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Disponibilizacao das Vagas e Contratacao

Apos aprovacao da documentacao, a empresa pode ofertar suas
vagas de emprego, escolhendo a secao “Vagas” e “Criar Vagas”.
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Disponibilizacao das Vagas e Contratacao

DIAUI

OPORTUNIDADES

¢ Adicionar vaga

8 Vagas
Processo de Selecio

-

20 Processos de Selecio

ne o Processo Seletivo
Ls) Editaes
i

F5 Usudrios

=0 Buscar Candidaio

vVaga sem Edila
—— Eixe Primaira Opartunidade - Opartunidade lavem

Quantidade de Vagas

Saldrio (Opcional

Depois, a empresa deve escolher em Edital, a opcao “Eixo Primeira
GOVERNO DO Oportunidade — Oportunidade Jovem”. Finalizada essa etapa, basta aguardar

PIAU' os jovens se candidatarem na vaga e depois fazer o processo de selecao.

AQUI TEM FUTURO.
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SOLICITAGCAO DO APOIO
FINANCEIRO

Apds contratacao dos jovens selecionados na plataforma
com anotacao de contratacao assinada na Carteira de
Trabalho e Previdéncia Social (CTPS), a empresa devera
preencher a seguinte documentacao:

Termo de Adesao;

Requerimento;

Termo aditivo (apenas no caso de novas
contratacoes apods assinatura do Termo de
Adesao ou substituicao de jovens);

CTPS dos jovens assinadas mais o print de
tela de cada jovem que consta “1°
Contrato Encontrado”.




Termo de Adesao ao

TERMO DE ADESﬁ

Programa de Oportunidades de Trabalho para Jovens "OPORTUNIDADE JOVEM"

EIXO "PRIMEIRA OPORTUNIDADE"
(Lei n2 8.545 de 17 de dezembro de 2024)

itulo do Programa: Programa de Oportunidades de Trabalho para Jovens

"OPORTUNIDADE IOVEM", no Eixo "Primeira Oportunidade" (Lei n® Periodo de Execugdo: 06 meses

8.545/2024).

Objeto: subvencdo econdmica, nos termos do art. 19 da Lei Federal n®

4.320, de 17 de margo de 1964, as empresas participantes do Programa
e Oportunidades de Trabalho para Jovens - "OPORTUNIDADE JOVEM",

no Eixo "Primeira Oportunidade”, conforme previsto e autorizado pela Lei

ne 8.545/2024.

Detalhes de Cada Documento:
O que é e como conseguir?

O que é?

E o documento oficial que formaliza o interesse e 0 compromisso
da sua empresa em participar do Programa Oportunidade Jovem,
iInNformando os dados do empregador, o domicilio bancario e os
dados do(s) jovem(ns) contratado.

e Como preencher:

1.0 numero do Termo de Adesao no titulo do documento deve ser preenchido
com o numero “01"

2. No item periodo de execucao a empresa deve colocar em “inicio” a data da
contratacao do jovem presente em sua CTPS e em “término” contar apds 6
meses. Por exemplo, se o jovem iniciou em 01/10/2025, o término serd
01/04/2025. No caso de ocorrer contratacdes N0 Mesmo MeEs, mesmo que em
datas diferentes, a data de inicio deve ser da primeira contratacao e o término
em cima da ultima contratacao.

3. No item Beneficiarios, colocar os dados de todos os jovens contratados no
Mmesmo Mes.
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Detalhes de Cada Documento: O
que é e como conseguir?

O que é:

é um documento que formaliza novas contratacoes posteriores ao

-rERMO ADmVO termo de adesao ou substituicoes.

e Como preencher:

1.0 numero do Termo Aditivo no titulo do documento deve ser
preenchido com o numero “O1" e referenciar o numero do
Termo de Adesao.

TERMDADmvoTennodEAdesﬁEmpregadoraupmgramadeﬂporrunidadesdeTrahalhu 2. No item perl’OdO de execugéo a empresa deve colocar em
para Jovens "OPORTUNIDADE JOVEM", no Eixo "Primeira Oportunidade” (Lei n® 8.545 de 17 de dezembro de “iNicio” a data da nova Contratagéo do Jovem presen‘[‘_e em sua

2024). CTPS e em “término” contar apds 6 meses.

itulo do Programa: Programa de Oportunidades de Trabalho para lovens

"OPORTUNIDADE JOVEM", Eixo "Primeira Oportunidade” (Lei Periodo de E do: 06 585 g 5

+sas/2020 A 3. No caso de desligamento do jovem contratado, presente no
Dbjeto: subvengdo econdmica, nos termos do art. 19 da Lei Federal n termo de adeSéo e houver SUbStItL’”géo delel O termo de adltlvo
320, de 17 de margo de 1964, 35 empresas participantes do Program: também deve ser preenchido. A data de inicio deve ser a data de
de Oportunidades de Trabalho para Jovens - "OPORTUNIDADE JOVEM, contratacdo do novo contratado e o término contar o restante
no Eixo "Primeira Oportunidade”, conforme previsto e autorizado pela Le . .
5452024, dos meses que faltam. Por exemplo, Karoline Fernandes foi

contratada em 01/09/2025 e trabalhou por dois meses, sendo
desligada em 01/11/2025. A empresa terd ainda 4 meses restantes
para segurar a nova substituicao por meio do beneficio, tendo
em vista que o valor é passado em parcela Unica.

Observacgao: Em caso de nao haver novas contratacdes previstas no
termo de adesao, suba este documento em branco na plataforma.
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REQUERIMENTO

Requerimento de Liberacdo de Subsidio *[papel timbrada)
A Secretaria do Planejamento do Estado do Piaui (SEPLAN)
Prezados(as) Senhores(as),

Solicitamos a liberagdo do pagamento do subsidio correspondente a 50% do saldrio minimo nacional vigente,
por um periodo de até 6 (seis) meses, totalizando RS (valor por extenso) referente a contratagdo dos jovens listados
abaixo, efetuada através do Programa Oportunidade Jovem — Eixo Primeira Oportunidade (Lel n? 8.545 de 17 de

dezembro de 2024):

DATA DA
CPF =
CONTRATACAD

0s valores devem ser depositados conforme os dados bancarios a seguir:
Banco:

« Agéncia:
Conta:

« CNPL

Assinatura do Representante da Empresa

Detalhes de Cada Documento: O
que é e como conseguir?

O que é:

€ o0 documento que solicita a liberacao do pagamento do subsidio
a 50% do salario-minimo nacional vigente por jovens contratados.

Como preencher: listar o nome dos jovens contratados e o valor
total a ser pago por jovem. Cada jovem equivale a R$ 4.554,00.
Nesse caso, se forem contratados 3 jovens, basta multiplicar por
trés e assim por diante.

e Importante frisar que para o termo de adesao deve ser um
requerimento e em caso de Termo Aditivo, deve ser feito um
outro requerimento.

e Se possivel, os requerimentos devem ser feitos em papel
timbrado da empresa.

No final do documento, deve ser marcado com “X”
o Termo de Ciéncia e Compromisso

TERMO DE CIENCIA E COMPROMISSO

Tenho ciéncia dos termos do EDITAL DE CHAMADA N2 01/2024 do PROGRAMA OPORTUNIDADE
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COMO OBTER ESSES DOCUMENTOS?

O modelo dos documentos acima esta disponibilizados no site do

programa na aba “Editais”:
https:/piauioportunidades.pi.gov.br/editais/ .

O
Candidatos A

Sa rpeh i COPTeSgn Ogul! Conduie o sditel [oe0 ConPecsr 08 Oetalhed oo
OCELSd. ADESSE 0000 £ B PrEPArnds paa todes o8 procimas possos!

Ponto de atencao: Os documentos devem ser preenchidos pelo

representante legal da empresa e de forma digital. Nao serao
aceitos documentos scaneados.
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https://piauioportunidades.pi.gov.br/editais/

Perguntas Frequentes (FAQ)

P: Posso enviar os documentos por e-mail ou WhatsApp?

R: Nao. O envio deve ser feito exclusivamente pela plataforma
online para garantir a seguranca e a organizacao do processo.

P: Meu documento foi recusado. O que eu faco?

R: Vocé recebera um e-mail explicando o motivo da recusa. Basta
corrigir o problema (ex: emitir uma certidao nova) e reenviar o
documento correto pela plataforma, na mesma area de envio.
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@ y 4 ® . - - . .

2P _ v E-mail: primeiraoportunidade@seplan.pi.gov.br

Alnda com dUVIdas — Fale M Ou contatopiauioportunidades@investe.pi.gov.br
Conosco!

Nossa equipe de suporte

Telefone e Whatsapp: (86) 99421-4580
(Atendimento de segunda a sexta, das 8h as 13:30h)

esta a disposicao para
ajudar.
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AQUI TEM FUTURO.

Agradecemos 0 seu interesse e desejamos sucesso
Nna sua participacao no
Programa Oportunidade Jovem!



mailto:primeiraoportunidade@seplan.pi.gov.br
mailto:contatopiauioportunidades@investe.pi.gov.br

SECRETARIA
DO PLANEJAMENTO
SEPLAN

COORDENADORIA
DA JUVENTUDE
DO PIAUI - COJUV

SECRETARIA
DO DESENVOLVIMENTO
ECONOMICO - SDE

_ SECRETARIA

DA ASSISTENCIA SOCIAL,
TRABALHO E DIREITOS
HUMANOS - SASC

AGENCIA DE ATRAGAO
_ DE INVESTIMENTOS
ESTRATEGICOS - INVESTE PIAUI

SECRETARIA
DAS CIDADES - SECID
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